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หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลท่าเยี่ยม 

 
 หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 
 
รายการทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษี คือ ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
          1.1 ที่ดิน หมายความว่า พ้ืนดิน และให้หมายความรวมถึงพ้ืนที่ที่เป็นภูเขาเหรือที่มีน้ าด้วย (แม่น้ า และทะเล
ไม่ถือเป็นที่ดินตามพระราชบัญญัตินี้) ที่ดินที่ต้องเสียภาษี ได้แก่ 
        (1) ที่ดินที่เป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เช่น โฉนด ตราจอง ที่ตราว่าได้ท าประโยชน์ 

       (2) ที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่อยู่ในความครอบครอง  
ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เช่น นส.3 , นส.3 ก และ นส.3 ข สปก.4 , ก.ส.น. , ส.ค.1 , นค.1 , นค.3 ส.ท.ก.1 
ก , ส.ท.ก.2 ก , นส.2 (ใบจอง) และท่ีดินอันเป็นทรัพย์สินของรัฐซึ่งมีการเข้าไปครอบครองหรือท าประโยชน์ ฯลฯ 
เป็นต้น 
 1.2 “สิ่งปลูกสร้าง” หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนที่บุคคลอาจ เข้าอยู่อาศัย
หรือใช้สอยได้ หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และให้ หมายความรวมถึง
ห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุดที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ห้องชุดแล้ว หรือแพ ที่บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้
หรือที่มีไว้เพ่ือหาผลประโยชน์ด้วย นิยามค าว่าสิ่งปลูกสร้งตามพระราชบัญญัตินี้มีเจตนารมณ์ที่ต่างออกไปจากนิยาม
ของค าว่า “โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช 2475 ดังนั้น 
การพิจารณาว่าอะไรเป็นสิ่งปลูกสร้างจึงไม่พิจารณารวมถึงเครื่องจักรซึ่งเป็นส่วนควบของโรงเรือนแต่อย่างใด กรณีสิ่ง
ปลูกสร้างที่อยู่ระหว่างก่อสร้างยังไม่แล้วเสร็จ และยังไม่สามารถใช้ประโยชน์ได้ไม่ถือเป็นสิ่งปลูกสร้างที่ต้องเสียภาษี
ตามพระราชบัญญัตินี้ 
 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษี คือ 
    1.  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง เช่น ทรัพย์สินของพรรค การเมือง ซึ่งเป็นนิติ
บุคคลตรามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยพรรคการเมือง พ.ศ. 2560 ทรัพย์สินของบริษัทจ ากัด ห้าง
หุ้นส่วนจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด เป็นต้น 
    2.  ผู้ครอบครองหรือท าประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ไม่ว่าจะเป็น การเข้าไปท า
ประโยชน์หรือครอบครองโดยชอบด้วยกฎหมายหรือไม่ เช่น กรมธนารักษน าทรัพย์สินไปให้เช่า ผู้เช่าในฐานะผู้
ครอบครองทรัพย์สินของรัฐเป็นหน้ามีหน้าที่เสียภาษี 
    3.  ผู้มีหน้าที่ช าระภาษีแทน ได้แก่ 
         (1) ผู้จัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผู้เสียภาษีถึงแก่ความตาย 
         (2) ผู้จัดการทรัพย์สิน กรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นผู้ไม่อยู่ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ ว่าด้วยสาบสูญ 
          
 

คู่มือส าหรับประชาชน : การจัดเก็บภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง 
ตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 

 



๒ 
         (3) ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์ ในกรณีท่ีผู้เสียภาษีเป็นผู้เยาว์ คนไร้ความสามารถหรือคน
เสมือนไร้ความสามารถ 
         (4) ผู้แทนของนิติบุคคล ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคล ทั้งนี้ จะต้องมีหนังสือ มอบอ านาจเป็นหลักฐานมา
แสดงต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐานด้วย 
         (5) ผู้ช าระบัญชี ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการช าระบัญชี 
         (6) เจ้าของรวมคนใดคนหนึ่ง ในกรณีที่ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีเป็นของบุคคลหลายคนรวมกัน 
    4.  กรณีท่ีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินนั้นเป็นของต่างเจ้าของกัน ให้เจ้าของที่ดินและเจ้าของ สิ่งปลูกสร้างนั้น
เป็นผู้เสียภาษี กรณีท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ตนเป็นเจ้าของ เช่น เอกชนเช่าที่ดินของส านักงาน ทรัพย์สิน
พระมหากษัตริย์เพื่อปลูกสร้างบ้านอยู่อาศัยบนที่ดินของส านักงานทรัพย์สินพระมหากษัตริย์ ส านักงานทรัพย์สิน
พระมหากษัตริย์เป็นผู้เสียภาษีเฉพาะในส่วนของที่ดิน และเอกชนเป็นผู้เสียภาษีเฉพาะใน ส่วนของสิ่งปลูกสร้างที่ตน
เป็นเจ้าของ 

 

 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

งานจัดเก็บรายได้  
กองคลัง  เทศบาลต าบลท่าเยี่ยม 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  (มีพักเท่ียง) 

 

 

1 

ที ่
ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วย 
เวลา 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การส ารวจ ส ารวจและจัดท าบัญชีรายการที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง 

30 วัน กองคลัง ภายในเดือน
มกราคม 

2 การประเมิน ประเมินภาษี 30 วัน กองคลัง ภายในเดือน
มกราคม 

3 แจ้งการ 
ประเมินภาษ ี

แจ้งการประเมินภาษีแก่ประชาชน
ผู้เสียภาษี 

30 วัน กองคลัง ภายในเดือน
กุมภาพันธ์ 

4 ช าระภาษี ประชาชนที่ได้รับแจ้งเดินทางมา
ช าระภาษี 

ภายใน
เดือน

เมษายน 

- กองคลัง ภายในเดือน
เมษายน 

 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 

ช่องทางการให้บริการ 



๓ 
 

ที ่
ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วย 
เวลา 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

5 การคัดค้าน ประชาชนที่ไม่พอใจการประเมิน 
สามารถยื่นคัดค้านต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่นให้ทบทวนการประเมินใหม่
ได้ 

ภายใน 
30 
วัน 

วัน กองคลัง  

6 การคืนภาษี กรณีผู้ บ ริ หาร เห็ นด้ วยกับการ
คัดค้าน ให้ อปท.แจ้งผู้เสียภาษีให้
มารับเงินคืน (กรณีที่ได้ช าระเงิน
แล้ว) 

ภายใน 
15 
วัน 

วัน กองคลัง  

7 การอุทธรณ ์ กรณีคัดค้านแล้วผู้บริหารไม่เห็น
ด้ ว ย  ให้ ผู้ เ สี ยภ าษี อุทธ รณ์ ต่ อ
คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์การ
ประเมินภาษี 

ภายใน 
30 
วัน 

วัน กองคลัง ภายใน 30 
วันนับแต่วันที่

ได้รับแจ้ง 

 
 

 
 

ที่ 
 

รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหต ุ

1 บัตรประจ าตัวประชาชน 1 1 ฉบับ  

2 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและ
ที่ดิ นพร้อมส า เนา  เช่น  โฉนดที่ ดิ น 
ใบอนุญาตปลูกสร้าง หนังสือสัญญาซื้อ
ขาย 

1 1 ฉบับ  

3 หลักฐานการประกอบกิจการพร้อม
ส าเนา เช่น ใบทะเบียนการค้า ทะเบียน
พาณิชย์ ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม หรือ
ใบอนุญาตประกอบกิจการค้าของฝ่าย
สิ่งแวดล้อม สัญญาเช่าอาคาร 

1 1 ฉบับ  

4 หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดง
ฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) 

1 1 ฉบับ  

5 หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 

1 1 ฉบับ  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นแบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษี 



๔ 
 

 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1 ไม่เสียค่าธรรมเนียม - 
 

 

 

 

ล าดับ ช่องทองการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1 ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลท่าเยี่ยม 
ที่อยู่       :  170 หมู่ที่ 4 ต าบลท่าเยี่ยม อ าเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา 30190 
โทรศัพท์  :  044-756-470 
เว็บไซต์   :  http://www.tayiumcity.go.th 
E-mail    :  Atayium98@gmail.com 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่าธรรมเนียม 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

mailto:Atayium98@gmail.com


๕ 
 
 
 
 

 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

๑ - แบบแสดงรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

1) ระเบียบส านักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมถึง
ฉบับที่ 8 พ.ศ. 2564 

 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอร์ม  ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 


