
 

 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลท่าเยี่ยม  อ าเภอโชคชัย  
จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และการพิจารณาอนุญาต 

หลักเกณฑ์วิธีการ 

    ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ 

(ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขต

ท้องถิ่นนั้น) จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ ที่รับผิดชอบก่อน

ใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสีย

ค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่อใบอนุญาตและ

หากผู้ขอต่อใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันที่ใบอนุญาตหมดอายุสิ้นสุดแล้วต้อง

ด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 

     ทั้งนี้ หากมายื่นขอต่อใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนด

จะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนที่ค้างช าระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระและ

กรณีท่ีผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกิน 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้น

หยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 

เงื่อนไข  : 

(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 

(2) ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขอ

อนุญาต 

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสาร

ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณา ภายใน 7 วันนับ

แต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
 



 

 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลท่าเยี่ยม 
อ าเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา 
044-756470 หรือ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

 

1 

ล าดับ ขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน

ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค า
ขอต่ออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพพร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและ
ความครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
จนท.แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติม เพ่ือ
ด าเนินการหากไม่สามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้น
ให้จัดท าบันทึกความ
บกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลา
ที่ก าหนดโดยให้เจ้าหน้าที่
และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ใน
บันทึกนั้นด้วย 

10 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

1.หากผู้ยื่นขอต่ออายุ
ใบอนุญาตไม่แก้ไขค า
ขอหรือมาส่งเอกสาร
เพ่ิมเติมให้ครบถ้วน
ตามท่ีก าหนดในแบบ
บันทึกความบกพร่อง
ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนต า
ขอและเอกสารพร้อม
แจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุ
แห่งการคืนด้วยและ
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ ตาม พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ.2539) 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 



ล าดับ ขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน

ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3. การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
สถานที่ด้านสุขลักษณะ
กรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาตกรณีไม่ถูกต้อง
ตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

5-10 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

1.กฎหมายก าหนด
ภายใน 30 วันนับแต่
วันที่เอกสารถูกต้อง
และครบถ้วน (ตาม 
พ.ร.บ. การสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2557)) 
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- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การแจ้งค าสั่งออก
ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่
อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
   1.กรณีอนุญาต มี
หนังสือแจ้งการอนุญาตแก่
ผู้ขออนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนดหากพ้นก าหนดถือ
ว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาตเว้นแต่มีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2.กรณีไม่อนุญาตให้ต่อ
อายุใบอนุญาต  แจ้งค าสั่ง
ไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการ
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
แก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต
ทราบพร้อมแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ์ 

1-5 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

1.ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นไม่อาจ
ออกใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมีค าสั่งไม่
อนุญาตได้ ภายใน 30 
วันนับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วนให้
แจ้งการขยายเวลาให้ผู้
ขออนุญาตทราบทุก 7 
วัน จนกว่าจะพิจารณา
แล้วเสร็จพร้อมส าเนา
แจ้งส านัก ก.พ.ร.ทราบ 



ล าดับ ขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน

ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

5 - ช าระค่าธรรมเนียม )กรณี
มีค าสั่งอนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขอ
อนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนด (ตามประเภท
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพที่มีข้อก าหนดของ
ท้องถิ่น) 

1-3 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

1.กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 
ของจ านวนเงินที่ค้าง
ช าระ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 15 วัน 

งานบริการนี้ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 

 

 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ล าดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง - ฉบับ 
ส าเนา    1  ฉบบั 

- 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง -  ฉบับ 
ส าเนา    1  ฉบับ 

- 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ส่วนราชการท้องถิ่น
ประกาศก าหนดในแต่ละประเภทกิจการ 

- 

4 ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนดในแต่ละประเภทกิจการ 

- 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 



ล าดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

5 หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ส่วนราชการท้องถิ่น
ประกาศก าหนดในแต่ละประเภทกิจการ 

- 

 

เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ล าดับ รายการเอกสารยื่นเพิ่งเติม หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 ส าเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเช่าหรือสิทธิอ่ืนใดตามกฎหมายใน
การใช้ประโยชน์สถานที่ที่ใช้ประกอบกิจการในแต่ละประเภท
กิจการ 
ฉบับจริง - ฉบับ 
ส าเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ส่วนราชการท้องถิ่น
ประกาศก าหนดในแต่ละประเภทกิจการ 

- 

2 หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่
แสดงว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขอ
อนุญาตได้ 
ฉบับจริง -  ฉบับ 
ส าเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ส่วนราชการท้องถิ่น
ประกาศก าหนดในแต่ละประเภทกิจการ 

- 

3 ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องในแต่ละประเภท
กิจการเช่น ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 พ.ร.บ 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 
การเดินเรือในน่านน้ าไทย พ.ศ. 2546 เป็นต้น 
ฉบับจริง -  ฉบับ 
ส าเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ส่วนราชการท้องถิ่น
ประกาศก าหนดในแต่ละประเภทกิจการ 

- 

4 เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายก าหนดให้มีการ
ประเมินผลกระทบ เช่น รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม (EIA) รายงานการประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ 
(HIA) 
ฉบับจริง -  ฉบับ 

- 



ล าดับ รายการเอกสารยื่นเพิ่งเติม หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

ส าเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ส่วนราชการท้องถิ่น
ประกาศก าหนดในแต่ละประเภทกิจการ 

5 ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจการ
ที่ก าหนด) 
ฉบับจริง -  ฉบับ 
ส าเนา    1  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ส่วนราชการท้องถิ่น
ประกาศก าหนดในแต่ละประเภทกิจการ 

- 

6 ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เกี่ยวข้องกับ
อาหาร) 
ฉบับจริง 1  ฉบับ 
ส าเนา    -  ฉบับ 
หมายเหตุ: เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ส่วนราชการท้องถิ่น
ประกาศก าหนดในแต่ละประเภทกิจการ 

- 

 

 

 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1 อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพคิดตามประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพที่มีข้อก าหนดของท้องถิ่น 

คิดตามประเภทและขนาดของ
กิจการ ตามเอกสารแนบ 

 

 

 

 

ล าดับ ช่องทองการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1 เทศบาลต าบลท่าเยี่ยม 
ที่อยู่       :  170 หมู่ที่ 4 ต าบลท่าเยี่ยม อ าเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา 30190 
โทรศัพท์  :  044-756-470 
เว็บไซต์   :  http://www.tayiumcity.go.th 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 



 

 

 
 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

 แบบค าขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตาม
ข้อก าหนดของท้องถิ่น ตามแบบฟอร์มที่แนบมาพร้อมนี้) 

 

 
 

 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2560 

2) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตราย

ต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์ม  ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ระเบียบกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 



บาท สตางค์

1 อัตราค่าธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจ้งการจัดต้ัง

สถานทีจ่ าหน่ายอาหาร หรือสถานทีส่ะสมอาหารในอาคารหรือพืน้ที่

ใดซ่ึงมีพืน้ทีไ่ม่เกิน  200  ตารางเมตร  และมิใช่การขายของในตลาด

1.1  -สถานทีประกอบการค้ามีพืน้ทีไ่ม่เกิน  10 ตารางเมตร 100 -

1.2  -สถานทีใ่ช้ประกอบการค้ามีพืน้ทีเ่กินกว่า 10 ตารางเมตร  ถึง  25 

 ตารางเมตร 200  -

1.3  -สถานทีใ่ช้ประกอบการค้ามีพืน้ทีเ่กินกว่า 25 ตารางเมตร  ถึง  50 

 ตารางเมตร 300  -

1.4  -สถานทีใ่ช้ประกอบการค้ามีพืน้ทีเ่กินกว่า 50 ตารางเมตร  ถึง  

100  ตารางเมตร 500 -

1.5  -สถานทีใ่ช้ประกอบการค้ามีพืน้ทีเ่กินกว่า 100 ตารางเมตร  ถึง  

200 ตารางเมตร 1,000 -

2 ใบอนุญาตจัดต้ังสถานทีจ่ าหน่ายอาหาร  หรือสถานทีส่ะสมอาหาร

ในอาคาร  หรือพืน้ทีใ่ด  ซ่ึงมีพืน้ทีเ่กินกว่า   200   ตารางเมตร  

และมิใช่การขายของในตลาด

2.1  -สถานทีจ่ าหน่ายอาหาร  หรือสถานทีส่ะสมอาหารซ่ึงมีพืน้ทีเ่กิน

กว่า 200 ตารางเมตร 2,000  -

2.2  -ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต  ฉบับละ
50  -

อัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตและหนังสือรับรองการแจ้ง

ท้ายเทศบัญญัตเิทศบาลต าบลท่าเยี่ยม

เรื่อง  สถานทีจ่ าหน่ายอาหาร  และสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ.2551

ล าดับที่ ประเภท/รายการ
ค่าธรรมเนียม

หมายเหตุ






















































