
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับแจ้งกำรเกิด 
หน่วยงำนที่ใช้บริกำร  :  ส ำนักงำนทะเบียนเทศบำลต ำบลท่ำเยี่ยม  ที่ว่ำกำรอ ำเภอโชคชัย จังหวัดนครรำชสีมำ  
                               กระทรวงมหำดไทย 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. ผู้แจ้งได้แก่ 
  (1) กรณีเกิดในบ้ำนบิดดำ หรือมำรดำ หรือเจ้ำบ้ำนที่เด็กเกิด หรือผู้ที่ได้มอบหมำยจำกบิดำ
มำรดำหรือเจ้ำบ้ำน 
  (2) กรณีเกิดนอกบ้ำนบิดำ  หรือมำรดำ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยจำกบิดำหรือมำรดำ 
 2. ระยะเวลำกำรแจ้งภำยใน 15 วัน นับตั้งแต่วันที่เด็กเกิด 
เงื่อนไข :  
  (1) กำรพิจำรณำกำรได้สัญชำติของบุตร กรณีท่ีมำรดำเป็นคนต่ำงด้ำว และบิดำเป็นคนไทยต้อง
ด ำเนินกำรสอบสวนพยำนบุคคล เพื่อให้ได้ข้อเท็จจริงว่ำบิดำเป็นบุคคลสัญชำติไทย ใช้เวลำ 1 วัน 
  (2) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่ำกำรแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมำย ระเบียบ หรือโดยอ ำพรำง
หรือโดยมีรำยกำรข้อควำมผิดจำกควำมเป็นจริง ให้นำยทะเบียนด ำเนินกำรตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยำน
บุคคล พยำนแวดล้อม และพิจำรณำให้แล้วเสร็จภำยใน 7 วัน 
  (3) กรณีท่ีมีควำมซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทำงกำรปฏิบัติข้อกฎหมำย หรือกำรตรวจสอบ
เอกสำรส ำคัญ ต้องด ำเนินกำรหำรือมำยังส ำนักทะเบียนกลำง ให้ด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จภำยใน 90 วัน (ท้ังนี้กำร
หำรือต้องส่งให้ส ำนักทะเบียนกลำงภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่ำนส ำนักทะเบียนจังหวัดเพ่ือส่งให้
ส ำนักทะเบียนกลำงเพ่ือตอบข้อหำรือดังกล่ำวต่อไป 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 
ส ำนักงำนทะเบียนท้องถิ่นเทศบำลต ำบลท่ำเยี่ยม 
ที่ว่ำกำรอ ำเภอโชคชัย จังหวัดนครรำชสีมำ 
044-492492 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

หมายเหตุ : ส านักทะเบียนท้องถิ่นที่เกิด 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
เปิดให้บริกำร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 10 นำที / รำย 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้ำหน้ำที่รับเรื่องค ำขอและตรวจสอบหลักฐำนกำรยื่น
ประกอบพิจำรณำในเบื้องต้น 

5 นำที ส ำนักทะเบียนอ ำเภอ/ 
ส ำนักทะเบียนท้องถิ่น 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
2 กำรพิจำรณำ 

นำยทะเบียนพิจำรณำรับแจ้ง/ไม่รับแจ้งและแจ้งผล
กำรพิจำรณำ 

5 นำที ส ำนักทะเบียนอ ำเภอ/ 
ส ำนักทะเบียนท้องถิ่น 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1 บัตรประจ ำตัวของผู้แจ้ง และบัตรประจ ำตัวประชำชนของบิดำมำรดำ 
ฉบับจริง    1   ฉบับ 
ส ำเนำ        -   ฉบับ 
(หมำยเหตุ : ถ้ำมี) 

กรมกำรปกครอง 

2 ส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือส ำเนำทะเบียนประวัติของบิดำมำรดำ 
ฉบับจริง    1   ฉบับ 
ส ำเนำ        -   ฉบับ 
(หมำยเหตุ : ถ้ำมี) 

ส ำนักทะเบียนอ ำเภอ/ 
ส ำนักทะเบียนท้องถิ่น 

3 ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน 
ฉบับจริง    1   ฉบับ 
ส ำเนำ        -   ฉบับ 
(หมำยเหตุ : ที่จะขอเพ่ิมชื่อเด็กท่ีเกิด) 

ส ำนักทะเบียนอ ำเภอ/ 
ส ำนักทะเบียนท้องถิ่น 

4 หนังสือรับรองกำรเกิด ตำมแบบ ท.ร.1/1 
ฉบับจริง    1   ฉบับ 
ส ำเนำ        -   ฉบับ 
(หมำยเหตุ : ที่ออกให้โดยโรงพยำบำลที่เด็กเกิดเป็นกรณีเด็กท่ีเกิดใน
สถำนพยำบำล) 

- 

5 ใบรับแจ้งกำรเกิด ตำมแบบ ท.ร.1 ตอนหน้ำ 
ฉบับจริง    1   ฉบับ 
ส ำเนำ        -   ฉบับ 
(หมำยเหตุ : กรณีแจ้งเกิดกับก ำนันผู้ใหญ่บ้ำน และเด็กเกิดในบ้ำน) 

- 

6 หนังสือมอบหมำย (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง    1   ฉบับ 
ส ำเนำ        -   ฉบับ 
(หมำยเหตุ : กรณีมอบให้บุคคลอื่นเป็นผู้แจ้ง) 

- 

 



ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 

1 ไม่เสียค่ำธรรมเนียม - 
 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 

1 ส ำนักปลัดเทศบำล เทศบำลต ำบลท่ำเยี่ยม 
หมำยเหตุ : 170 หมู่ที่ 4 ต ำบลท่ำเยี่ยม อ ำเภอโชคชัย จังหวัดนครรำชสีมำ 30190 
โทรศัพท์ : 044 – 756470 
เว็บไซต์ : https://www.tayiumcity.go.th 

2 ศูนย์ด ำรงธรรมกระทรวง ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัด ศูนย์ด ำรงธรรมอ ำเภอ  
3 กรมกำรปกครอง ส ำนักบริหำรกำรทะเบียน โทร.1547 

หมำยเหตุ : ส ำนักบริหำรกำรทะเบียน กรมกำรปกครอง ถ.ล ำลูกกำคลอง 9 อ.ล ำลูกกำ จ.ปทุมธำนี 
โทรศัพท์ : 1548 หรือ www.bora.dopa.go.th 

4 ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.๑๑๑๑.go.th /  
ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม 10300 

 
แบบฟอร์ม  ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 
 
 
 
 
  

http://www.bora.dopa.go.th/
http://www.๑๑๑๑.go.th/

